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ACTA No. 4

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Jornada de alistamiento para el cuarto
trimestre de 2024.

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:
Cali, 23 al 27 de septiembre de 2024 8:00 17:00
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
CEAI Complejo Salomia CEAI

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Realizar la jornada de alistamiento de acuerdo con el plan de trabajo orientado por la
Coordinacion Académica.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
1. Realizar la jornada de alistamiento de acuerdo con las orientaciones de la Coordinacion
Académica.

DESARROLLO DE LA REUNION

lunes 23 de septiembre de 2024

Se inicia la jornada con la participacion de Carolina Castafieda, Merlin Yasmina Urrutia, Cindy
Vanessa Bonilla, Maria del Rosario Perdomo, German Ocampo Duque, José Alberto Banda,
Deibys Palacios, Gustavo Adolfo Tovar, Fernando Ruiz, Luis Felipe Peralta, Fhanor Carrejo,
Harold Sanchez, Ulban Orozco, Jairo Roberto Suarez, Cindya Milay Pajoy, Diana Marcela Parra,
Norma Vargas Hoyos y se realiza la presentacién de Diana Carolina Saldafia Ocampo quien a
partir de la fecha es instructora del equipo de integralidad del Centro de Electricidad y
Automatizacion Industrial CEAI.

Se hace lectura del plan de trabajo establecido por la coordinacién académica:

1. Del 23 al 27 de septiembre vamos a realizar el alistamiento para el 4 trimestre 2.024.
La asistencia durante todas las jornadas debe garantizarse a través de reuniones o
acciones presenciales, en su respectiva area de trabajo de acuerdo con el equipo
ejecutor al cual pertenece y resaltando que sus aportes individuales son importantes
y enriquecedores.

3. Les solicitamos verificar y actualizar los estados de los aprendices en nuestro
aplicativo SAF, para asi poder depurar el estado y nimero de aprendices por grupo.

4. Realizar la planeacion pedagdgica respectiva del 4 trimestre del 2024, asi como los
resultados asignados para evaluar - definir con el lider de Programa.
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5. Las guias de aprendizaje que acompafian el Proceso de Formacidn deben ser
revisadas, ajustadas, aprobadas por el equipo de formadoras de instructores y
subidas tanto a la Plataforma Virtual como al aplicativo SAF de acuerdo con los
lineamientos institucionales; ningln grupo debe iniciar formacidn si esto no se ha
sido realizado.

6. Organizar las sesiones de clase, acorde a lo establecido en el area de trabajo y el
acompafamiento de las formadoras de instructores.

7. Organizar el portafolio del instructor con sus respectivas evidencias requeridas de
acuerdo a lo establecido en la GFPI-G-013 Guia para el Desarrollo de Procesos .
Formativos, para lo cual los invitamos a revisar en la plataforma compromiso
http://compromiso.sena.edu.co/

8. Se les invita a continuar incluyendo, en las respectivas guias de aprendizaje, la
consulta y uso de las bases de datos, asi como la bibliografia fisica o digital de la
biblioteca. Les recordamos que el acceso a la biblioteca digital es:
http://biblioteca.sena.edu.co/paginas/bases.html y que pueden acceder utilizando

su respectivo nimero de identificacion.

NOTA: Adjunto se comparten los siguientes archivos:

. Formato para el consolidado de resultados de aprendizaje x instructor
. Formato Acta - GOR-F-084
. Formato de Registro de asistencia — GOR-F-085
. Formato notificacién novedades ambientes — GFPI-F-021
PLAN DE TRABAJO — ALISTAMIENTO Il TRIM 2024
Resolucién 1-1581 del 20 de junio de 2024 — Calendario académico y de labores de los
centros de formacion 2024
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Se participa en la Jornada de desarrollo curricular integralidad orientada por las formadoras
de instructores.

martes, 24 de septiembre de 2024 de 1pm a 5pm
En el Ambiente informatica 1, se realiza la Sensibilizacidn inteligencia artificial.
Con acompaiiamiento de instructor jose fdo perez.

Se explica lo pertinente al componente inteligencia artificial .

Se comparte con los instructores que la idea de este espacio es poder compartir las
modificaciones que se han presentado en el desarrollo curricular en cuanto a los formatos y
que para eso se retoman los elementos basicos para la construccion de la guia.

Se indaga con cada uno de los participantes las comprensiones que se tienen sobre los
momentos de las guias, evidenciando que en su gran mayoria tienen ya elaborado lo que debe
suceder en cada uno de ellos y como se deben plantear. Agotado este momento se procede a
presentar los cambios propuestos en el formato de la planeacion pedagogica.

Se explica que para este ejercicio es fundamental que los equipos ejecutores, puedan dialogar

y establecer los alcances en relacion con los resultados de aprendizajes, es decir cuales son
los conocimientos de saber y de proceso que se van a trabajar en las respectivas guias de
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aprendizaje, eso asociado a los proyectos formativos, sin perder de vista que estos estan
asociados con criterios de evaluacion que se presentan en el programa de formacion.

En las actividades de reflexidn inicial, contextualizacion se incluyeron: Descripcion de la
actividad: Ambiente requerido: Estrategias o técnicas didacticas activas: Materiales de
formacion Material de apoyo: Duracion de la actividad: horas. Las estrategias o técnicas
didacticas activas y el material de formacion. Material de formacién: El cual se encuentra
dividido en dos: Son los recursos didacticos, consumibles y devolutivos utilizados como
insumos para el apoyo de aprendizaje significativo y que responden a las necesidades tedrico-
practicas del proceso de formacién para las competencias especificas o basicas. Ejemplo:
consumible: hojas de block, marcadores. Devolutivos: computador, televisor etc. En las
actividades de apropiacion y contextualizacion se incluyeron:

Descripcion de la actividad: Ambiente requerido: Estrategias o técnicas didacticas activas:
Materiales de formacion Material de apoyo: Evidencias de aprendizaje: Instrumentos de
evaluacion: Duracion de la actividad: horas. En ese sentido las guias de formacion se
acompafiaran de los respectivos instrumentos de evaluacion, que estan en relacion con la
evidencia de aprendizaje, es importante identificar que tipo de evidencias se van a solicitar y
como estas estan asociadas a los productos que refiere el proyecto formativo.

Miercoles , 25 de septiembre de 2024

En la mafiana se inicia la verificacion y actualizacion de los estados de los aprendices en SAF,
las guias de aprendizaje que acompafian el Proceso de Formacion, igualmente se adelanta la
revisién de la planeacidn pedagodgica respectiva del 4 trimestre del 2024, se inicia con la
actualizacion de la guia de aprendizaje por areas.

jueves, 26 de septiembre de 2024

En la mafiana, los instructores por dreas contindan con la actualizacién de la guia de
aprendizaje y la planeacion general y elaboracién de los documentos: Formato para el
consolidado de resultados de aprendizaje x instructor, formatos notificacion novedades
ambientes, planes de trabajo.

En la tarde se contindan realizando las actividades de alistamiento y elaboracién de los
documentos: Formato para el consolidado de resultados de aprendizaje x instructor,

formatos notificacidn novedades ambientes, planes de trabajo.

Viernes, 27 de septiembre de 2024
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Se finaliza la elaboracidn de los documentos del alistamiento y se cargan en el espacio share
point del Area Integralidad.
Se realiza la socializacion de los ajustes en la planeacidn pedagégica y guias de aprendizaje.

Alas 1:00 pm se realiza el compartir con todos los instructores del drea, ya que es una

actividad que sirve para integrar al equipo de Instructores del drea de integralidad actividad
que se viene desarrollando en cada trimestre.

CONCLUSIONES

Se realizan las actividades y productos del alistamiento de acuerdo con las orientaciones de
la coordinacién académica del CEAL.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISI()N FECH RESPONSABLE FIRMA
A
Elabora el acta de la jornada de 27-09-| Merlin Yasmina
alistamiento 2024 | Urrutia Benitez

ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
Se anexan hojas de asistencia diaria a la jornada de alistamiento

NOMBRE DEPENDENCIA FIRMA
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	martes, 24 de septiembre de 2024 de 1pm a 5pm
	Miercoles , 25 de septiembre de 2024
	jueves, 26 de septiembre de 2024
	Viernes , 27 de septiembre de 2024

